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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

1 Kurzbeschrieb

1.1 Positionierung
Lehrgang zur Vorbereitung auf die Berufspriifung zum eidg. Fachausweis

Der Lehrgang Fachfrau / Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen ist ein vom veb.ch, dem gréssten
Schweizer Verband fir Rechnungslegung und Controlling, anerkannte und geférderte Ausbildung, welche
Sie mit dem eidg. Fachausweis abschliessen kénnen.

Diese Weiterbildung bietet eine hohe Verbindung von Praxis und Theorie. Der parallele Verlauf von qualifi-
zierter Berufstatigkeit und anspruchsvollem Studium verlangt von den Absolventen eine konzentrierte Ar-
beitsweise. Es versteht sich von selbst, dass ein solcher Leistungsausweis auf dem Arbeitsmarkt auf grosstes
Interesse stosst. Die Inhaber des eidg. Fachausweises in Finanz- und Rechnungswesen gehéren zu den be-
gehrtesten Berufsleuten in ihren Sparten!

1.2 Nutzen
Sie steigern lhren Marktwert

Sie empfehlen sich fur Leitungs- oder spezialisierte Funktionen im
Bereich des Finanz- und Rechnungswesens

Sie gestalten lhre berufliche Entwicklung

Erfolgreiche Absolventinnen und Absolventen sind berechtigt, den Titel:
Fachfrau/Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidgendssischem Fachausweis
sowie die internationale Bezeichnung
Swiss certified specialist for finance and accounting

zu fahren.

Die Inhaber des geschitzten Titels sind Spezialisten in ihrem Bereich und verfligen sowohl tber Berufser-
fahrung als auch tber fundierte theoretische Kenntnisse im finanziellen und betrieblichen Rechnungswe-
sen, Steuern, Recht und Sozialversicherungen. Sie kénnen auch den Beruf des Treuhdnders kompetent
ausiben.

Besonders interessant: \Wenn Sie den eidg. Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen erworben ha-
ben, kénnen Sie in einem weiteren Ausbildungsschritt diverse héhere Fachprifungen mit eidg. Diplom an-
visieren (Experte in Rechnungslegung und Controlling, Steuerexperte,

Treuhandexperte, Wirtschaftsprufer).
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

2 Mogliche Teilnehmende / Prifungsvoraussetzungen

Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen

3 Jahre Fachpraxis

Fahigkeitszeugnis Sachbearbeiter Maturitatszeugnis Fachausweis einer
einer Berufslehre Rechnungswesen Abschluss einer Berufspriifung
Handelsmittelschule (mind. 2 jahrige Hochschule oder Diplom einer
(BBT-anerkannt) Ausbildung) hoheren Fachschule hoheren Fach-
priifung

Uber die Gleichwertigkeit von auslandischen Diplomen entscheidet das BBT.

Der Titel Fachfrau / Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen mit eidgendssischem Fachausweis bzw.
Swiss certified specialist for finance and accounting ist geschiitzt. Die Titelinhaber werden in ein 6ffentli-
ches, vom Bundesamt fur Berufsbildung und Technologie (BBT) geflihrtes Register eingetragen.

Damit Sie den Lehrgang erfolgreich abschliessen kénnen, missen Sie sich wéhrend des ganzen Jahres hun-
dertprozentig einsetzen. Wir empfehlen Ihnen daher, die Ausbildung sorgfaltig zu planen und dabei die be-
rufliche Belastung, die familidren Verpflichtungen sowie die Ferienplanung zu bertcksichtigen.

Die Teilnehmenden sind selber fur die Abklarung der Prifungszulassung verantwortlich. In unklaren Fallen
(anderer Werdegang als oben beschrieben) empfehlen wir, den Sachverhalt vor Beginn der Weiterbildung
abklaren zu lassen.

www.examen.ch (Download unter ,,Rechnungswesen + Controlling”, ,Zulassung”)

Verein fur die héheren Prifungen in Rechnungswesen und Controlling
c/o Kaufmannischer Verband Schweiz

Hans-Huber-Strasse 4 Frau Nicole Graber
Postfach 1853 Tel. 044 283 45 46
8027 Zirich Fax 044 283 45 50
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

3 Programm

In den 5 Semestern des Lehrgangs erhalten Sie eine kompakte Ausbildung auf hohem Niveau zur Prifungs-
vorbereitung.

Neben der Vermittlung vertieften Wissens in den einzelnen Fachern legen wir grosses Gewicht auf praxis-
bezogene Betrachtungsweise. Sie lernen also nicht nur die Theorie sondern wissen auch, wie Sie die Inhalte
in der Praxis anwenden und umsetzen k&nnen.

Unsere Lehrkrafte
Bei uns unterrichten ausschliesslich ausgewiesene Fachkrafte mit grosser praktischer Erfahrung in der Wirt-
schaft — sowohl in fachlicher als auch in ausbildungstechnischer Hinsicht.

Das Dozierendenteam pflegt methodisch-didaktisch interessante Unterrichtsformen und fordert die Team-
bildung und das Gruppenlernen. Die Lehrgangsteilnehmenden haben entsprechend die Méglichkeit, in ver-
schiedenen Unterrichtsformen aktiv zu werden. Zum Beispiel in

Fragerunden

Diskussionen

Partner- oder Gruppenarbeiten
Prasentationen

Weiter haben es sich die Dozierenden zur Aufgabe gemacht, Sie zur Priifungsreife hinzuftihren und auf
dem Weg zum erfolgreichen Abschluss zu begleiten und zu coachen. Fragen Sie uns: Die Lehrgangsleitung
beréat Sie gerne auch persénlich.

Aufbau des Lehrgangs

Zu jedem Fachbereich erhalten Sie bei Semesterbeginn einen Stoffplan, der die zu behandelnden Inhalte an
den entsprechenden Daten vorgibt. Um die gemeinsame Zeit mit der Gruppe und dem Dozierenden opti-
mal zu nutzen, lesen Sie sich jeweils als Vorbereitung auf die Lektion im Stoff ein.

In jedem Semester finden interne schriftliche Priifungen statt. Diese dienen Ihnen als persénliche Standort-
bestimmung und unterstitzen lhren Weg hin zur eidgendssischen Prifung.

Nach vier Semestern ist die eigentliche Wissensvermittlung abgeschlossen und es wird mit einer Promo-

tionsprifung fur das nachste Semester abgerundet. Im letzten Semester konzentrieren wir uns nur noch
auf Repetition und Vertiefung der Inhalte sowie auf das Prifungstraining. Aktualitaten und Neuerungen
im Finanz- und Rechnungswesen fliessen fortlaufend in den Unterricht ein.

Kursausweis

Wenn Sie mindestens 75 % der Pflichtlektionen besucht haben, erhalten Sie eine Teilnahmebestatigung.
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

3.1 Facher / Inhalte

Lekt. Davon: Lekt.
140 8
140 20
140 16
140 12
140 20
700 76

Darin enthalten sind:
Semesterprifungen schriftl. (3 mal)
Promotionsprifung (4. Sem.)

Zu lhrer Unterstitzung beim Lernen bieten wir Ihnen im Rahmen des Gesamtpakets die Moglichkeit, im 1.
Semester ein individuelles Lerncoaching zu beziehen.

Selbststudium und Lernzeit sind nicht einberechnet. Setzen Sie sich damit eigenverantwortlich auseinander
und planen Sie genligend Zeit ein — damit Sie die Lernziele auch erreichen!

3.2 Stundentafel

Fachereinteilung

Einfiihrung / Lerntechnik 4
Rechnungswesen Betriebsbuchhaltung 80
Finanzbuchhaltung 72
Mittelflussrechnung 14
Bilanz- und Erfolgsanalyse 14
Planungsrechnung 12
Investition 22
Konsolidierung 32
Derivate Finanzinstrumente 8
Organisation 18
Interdisziplinares Accounting 34
Steuern Direkte Steuern 70
Mehrwertsteuer 68
Lohne/Sozialversicherungen  Sozialversicherungen 20
Personaladministration 24
Recht 82
Fallstudie 16
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

3.3 Praxistrainings

Die Weiterbildung zum Fachmann/-frau im Finanz- und Rechnungswesen ist stark durch die Umsetzung der
Lerninhalte in die Praxis gepragt. In Erganzung zu den Lektionen fiihren wir deshalb explizite Praxistrainings
durch.

Freitags von 16:30 bis 20:00 Uhr 4

Finanzbuchhaltung v v

Betriebsbuchhaltung v v v
Investition v

Konsolidierung v v

IKS / Riskmanagement / Organisation v

Personal v v
Recht v v
Direkte Steuer v v v
Mehrwertsteuer v v v

Die Praxistrainings werden in Erganzung zum Unterricht von ausgewiesenen Spezialisten der Wirtschaft ge-
leitet.

3.4 Lehrmittel

Wir arbeiten mit den aktuellsten Gesetzen und Broschiren. Die Lehrmittel werden von den Dozierenden
individuell bestimmt.
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

3.5 Berufspriifung

Die Berufsprifung steht unter der Aufsicht des Bundes und wird durch den Verein fir hohere
Prafungen im Rechnungswesen und Controlling (Zusammenarbeit der Organisationen der Arbeitswelt KV
Schweiz und veb.ch) gesamtschweizerisch organisiert und ausgeschrieben (mind. 5 Monate vor Prifungs-

beginn).

Die schriftliche Prufung findet jahrlich im Frihling statt und dauert 3 Tage.

Weitere Detailinformationen finden Sie in der Wegleitung und in der Prifungsordnung, Download unter

www.examen.ch oder www.veb.ch.

Die Prifung umfasst folgende Bestandteile:

Teil Bezeichnung

| Rechnungswesen

1 Steuern

] Léhne / Sozialversicherungen

v Recht

Vv Fallstudie

Total @ Eidgenossische Prifung

Prifungsart

schriftlich

schriftlich

schriftlich

schriftlich

schriftlich

schriftlich

Dauer

7h

3h

Th

1h

2h

14 h

Gewichtung

4-fach

2-fach

1-fach

1-fach

2-fach

Die Prifung ist bestanden, wenn die Gesamtnote (gewichtetes Mittel aus den Noten der einzelnen Pri-

fungsteile) mind. 4.0 betragt.

Wiederholung

Die Prifung kann gesamthaft 2 x wiederholt werden.
Nach einem Jahr: Geprift werden nochmals alle Facher < Note 5.

Nach 3 Jahren: Geprift werden alle Facher der 1. Wiederholung.
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

4  Angebot

4.1 Zeitliche Struktur
Der Lehrgang bereitet auf die Berufsprtifung im Frithjahr 2015 vor.

Freitag, 16.30 — 20:00

Freitag, 19. Oktober 2012 Frihjahr 2015
Samstag, 08.30 — max. 14.30

4.2 Investitionen

Neben dem zeitlichen Aufwand fallen natdrlich auch Kosten an. Damit Sie sich ein klares Bild machen kon-
nen, hier der Uberblick:

5 Semester Unterricht

(700 Lektionen) CHF 11'000.00 CHF 10'750.00
inkl. Praxistrainings und Priifungen

Pro Semester 140 Lektionen CHF 2'200.00 CHF 2'150.00
Simulationsprifung im 5. Semester ca. CHF 600.00 ca. CHF 600.00

Fur die Pflichtlehrmittel missen Sie insgesamt mit rund CHF 2'000.00 rechnen.

Die Prifungsgebuhr fur den eidg. Fachausweis betragt ca. CHF 2'000.00. Sie wird jeweils vom Verein fur
hohere Prifungen im Rechnungswesen und Controlling festgelegt und direkt in Rechnung gestellt.

4.3 Interkantonale Fachschulvereinbarung

Bei den publizierten Studiengebiihren handelt es sich um die von den Kantonen subventionierten Betrage.
Damit Sie in den Genuss dieser reduzierten Studiengebihr kommen, mussen Sie uns den flr Sie relevanten
Wohnsitzkanton mit einer evtl. mehrerer amtlicher Wohnsitzbescheinigungen belegen.

Als Wohnsitzkanton gilt derjenige Kanton, in dem Sie zuletzt bei Beginn der Weiterbildung mindestens
zwei Jahre ununterbrochen gewohnt haben und finanziell unabhangig gewesen sind. Als Erwerbstatigkeit
gelten auch die Fiihrung eines Familienhaushaltes und das Leisten von Militardienst.
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Fachfrau / Fachmann Finanz- und Rechnungswesen

5 Anmeldung und Kontakt

5.1 So melden Sie sich an

Bitte melden Sie sich moglichst friihzeitig an: die Teilnehmerzahl ist auf 20 Personen beschrankt. Flllen Sie
einfach das Anmeldeformular aus — es liegt dieser Dokumentation bei — und schicken Sie es uns.

Unsere Allgemeinen Geschaftsbedingungen finden sie auf der Rickseite des Anmeldeformulars.

5.2 Infoanlasse

Wir fihren regelmassig 6ffentliche Informationsanlasse durch. Die aktuellen Daten publizieren wir in der
Tagespresse und unter www.bildungszentrumkvbl.ch.

5.3 Kontakt

Gerne beraten wir Sie oder beantworten lhre Fragen. Nehmen Sie mit uns Kontakt auf:

Administration Nadia Zingali
Telefon 058 310 15 32
Telefax 058 310 15 01
E-Mail nadia.zingali@bildungszentrumkvbl.ch
Internet www.bildungszentrumkvbl.ch

Lehrgangsleitung  Brigitte Christe

Telefon 043 534 07 32
E-Mail brigitte.christe@bildungszentrumkvbl.ch

Schon, wenn wir Sie weiterbringen!
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