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1 Kurzbeschrieb 

1.1 Positionierung 

Das Zertifikat Handelsschule für Er-

wachsene edupool.ch ist ein von  

edupool.ch und dem KV Schweiz  

anerkannter Abschluss Er ist zwischen 

Schulabschluss und dem eidgenössi-

schen Fähigkeitszeugnis positioniert. 

Damit bietet Ihnen der Lehrgang ei-

nen Einstieg in die kaufmännische 

Grundbildung und gleichzeitig die 

Möglichkeit, mit weiteren Modulen 

den eidgenössischen kaufmännischen 

Abschluss zu erlangen. 

 

Der Verein edupool.ch bezweckt  
die Zusammenarbeit mit Be-
hörden, Verbänden und anderen 
Bildungsinstitutionen, insbesondere  
mit dem KV Schweiz und der Schweizerischen Konferenz der 
Rektoren kaufmännischer Berufsschulen. Er ist der Förderung 
der beruflichen und allgemeinen Weiterbildung verpflichtet 
und engagiert sich aktiv bei bildungspolitischen Entwicklun-
gen und steht – dank enger Zusammenarbeit mit den Mit-
gliedschulen – für Qualitätssicherung im Bereich der kauf-
männischen Weiterbildung. 

 

 

1.2 Nutzen 
Als Absolventin der Handelsschule für Erwachsene edupool.ch weisen Sie sich über theoretische und prakti-
sche Kenntnisse in der kaufmännischen Grundbildung aus. Sie besitzen den Überblick über die Kenntnisse 
und Fähigkeiten, die im täglichen Geschäftsleben notwendig sind, und können grundlegende kaufmänni-
sche Problemstellungen erkennen und bearbeiten. 

Sie weisen sich über fundierte Grundlagen in der Anwendung moderner Informationsmittel aus, wissen im 
Rechnungswesen Bescheid und können Geschäftskorrespondenz selbständig erledigen. Betriebswirtschaft-
liche Fragestellungen wie auch rechtliche Situationen vermögen Sie richtig zu erfassen und einzuordnen. 

Ausserdem verfügen Sie über eine solide Grundlage für den weiteren Aufstieg, zum Beispiel einer Ausbil-
dung zu 

• Kaufmann/Kauffrau  B-Profil, E-Profil Art. 32/34 nBBG 

• Sachbearbeiter/in Rechnungswesen  edupool.ch-Ausbildung 

• Sachbearbeiter/in Personalwesen  edupool.ch-Ausbildung 

• Sachbearbeiter/in Sozialversicherung  edupool.ch-Ausbildung 

• Sachbearbeiter/in Marketing & Verkauf  edupool.ch-Ausbildung 

• andere Ausbildungen  z. B. Techn. Kaufleute, Personalfachpersonen … 

 

Wichtig zu wissen: Der Lehrgang Handelsschule für Erwachsene edupool.ch ist der ideale Einstieg in die 
Modulare Nachholbildung für Erwachsene am Bildungszentrum kvBL Liestal. Dieser führt zum eidg. Fähig-
keitszeugnis Kaufmann/Kauffrau (B- oder E-Profil). 
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2 Mögliche Teilnehmende 
Gute Voraussetzungen bringen Sie mit, wenn mindestens eine Beschreibung auf Sie zutrifft. Umso besser, 
wenn es sogar mehrere sind. 

Sie … 

• sind im gewerblich-industriellen Bereich tätig und wollen sich ein kaufmännisches Grundwissen 
aneignen 

• sind im eigenen KMU-/Familienbetrieb tätig 

• wollen nach einem Unterbruch wieder ins Berufsleben einsteigen 

• wollen aus einem anderen Berufsfeld umsteigen 

• verfügen über Büropraxis und wollen Ihre theoretischen Kenntnisse ausbauen, um einen 
kaufmännischen Abschluss zu erlangen. 

Voraussetzungen 

• Lernbereitschaft 

• Volljährigkeit 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Computer-Grundkenntnisse 

• Berufslehre in einem nichtkaufmännischen Beruf oder Anlehre von Vorteil 
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3 Programm 

3.1 Fächer und Inhalte 
 

Rechnungswesen* 

• Einführung doppelte Buchhaltung 

• Zinsrechnen und fremde Währungen 

• Einkaufs- und Verkaufskalkulation 

• Verbuchung Einkauf, Verkauf, Lager 

• Prozentrechnen 

Betriebswirtschaft* 

• Unternehmung, Betrieb und Umwelt 

• Branchenkunde Banken 

• Branchenkunde Handel 

• Branchenkunde Versicherungen 

• Organisationslehre  

• Marketing (Absatzmechanismen) 

Rechtskunde* 

• Rechtsordnung der Schweiz 

• Obligationenrecht, Zivilrecht 

• Allgemeine Vertragslehre 

• Kauf-/Arbeitsvertrag 

• Gesellschaftsrecht 

Staatskunde* 

• Strukturen der Schweizerischen Eidgenossen-
schaft 

• Parteien und ihre Standpunkte 

• Politische Rechte der Bürger/innen 

• Entstehung eines Gesetzes 

Volkswirtschaft* 

• Geld- und Güterkreislauf 

• Angebot und Nachfrage (Markt) 

• Konjunkturproblematik (Teuerung, Arbeitsmarkt) 
 

* Fächer mit Abschlussprüfungen edupool.ch 

Tastaturschreiben 

• 10-Finger-System am PC 

• professionelle Briefdarstellung 

• Anwendung der Schreibregeln 

• Ergonomie am Arbeitsplatz 

Informatik 1* 

• Word: 
Schrift- und Absatzformate, Tabulatoren, Se-
rienbriefe, Tabellen, Dokument- und Formatvor-
lagen, Spaltentexte 

• Power Point: 
Präsentationen, Zeichnungsobjekte, Master,  
Animationen 

• Einblick ins Internet: 
Standardeinstellungen, Suchoptionen, Favoriten 

Informatik 2* 

• Excel: 
Zell- und Spaltenformate, Tabellen formatieren, 
Berechnungen, Grafiken 

Wirtschaftssprache (Korrespondenz)* 

• Verfassen von Briefen  

• Briefaufbau 

• Sprache – Stil – Ton 

Sprache* 

• Grundlagen der mündlichen und schriftlichen 
Kommunikation 

• Grundregeln von Grammatik, Stilistik, Interpunk-
tion 

• Textverständnis 

Selbstmanagement 

• Planung der Arbeits- und Freizeit 

• Stressreaktionen 

• Effizientes Lernen 
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3.2 Stundentafel 
Die 376 Lektionen (Präsenzunterreicht, Lernaufträge) erstrecken sich über rund 50 Schulwochen. Der Lehr-
gang endet jeweils mit der gesamtschweizerischen Abschlussprüfung edupool.ch. Für Vor- und Nachberei-
tung müssen Sie wöchentlich 4 bis 6 Stunden einrechnen. 

Fächer und Lektionenzahl Präsenzstunden Lernaufträge Total 

Wirtschaft und Gesellschaft 1 

Rechnungswesen* 

Betriebswirtschaft* 

Rechtskunde* 

136 28 166 

Wirtschaft und Gesellschaft 2 

Staatskunde* 

Volkswirtschaft* 

40 8 46 

Information, Kommunikation und Administration 

Tastaturschreiben 

Informatik 1* 

Informatik 2* 

Wirtschaftssprache (Korrespondenz)* 

100 22 122 

Deutsch 

Sprache* 

Selbstmanagement 

36 6 42 

Total Lektionen  312 64 376 

 

3.3 Prüfungen und Abschluss 

Abschluss Bildungszentrum kvBL 

Die internen Prüfungsleistungen werden mit Noten von 6 bis 1 bewertet.  

Die Fachnoten und die Gesamtnote werden in einem Zeugnis zusammengefasst. In einem Supplement zum 
Zeugnis werden die zentralen Fachinhalte dokumentiert.  

Wer eine genügende Gesamtnote erreicht und mindestens 80 % der erteilten Präsenzlektionen besucht 
hat, erhält das schulinterne Zertifikat. 

Abschluss edupool.ch 

In jedem der mit * markierten neun Fächer werden 2 bis 3 interne Prüfun-
gen durchgeführt und bewertet. Der Durchschnitt, gerundet auf eine halbe Note, ergibt die Erfahrungsno-
te. Während der Ausbildung erfolgen gesamtschweizerisch an vorgegebenen Terminen die von edupool.ch 
zentral erstellten Abschlussprüfungen. Der Durchschnitt von Erfahrungs- und Abschlussprüfungsnote ergibt 
die Fachnote. 

Die Prüfung Handelsschule für Erwachsene edupool.ch haben Sie bestanden, wenn Sie im Gesamtdurch-
schnitt der neun Fachnoten mindestens die Note 4.0 erreichen und höchstens zwei Fächer mit einer unge-
nügenden Note – jedoch keine unter 3.0 – abschliessen. 
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4 Angebot 

4.1 Zeitliche Struktur 
Der Lehrgang ist berufsbegleitend und beginnt jeweils im Frühjahr und Herbst. 

4.2 Termine 
Die nächsten Lehrgänge beginnen: 

Beginn Frühjahr  Kurszeiten 

Variante A 16. April 2012 Montag + Donnerstag, 17:40 – 21:00 Uhr 

Variante B 20. April 2012 
Freitag, 17:40 – 21:00 Uhr 

Samstag, 08:30 – 12:00 Uhr  

Variante C 16. April 2012 
Montag, 08:30 – 12:00 Uhr 

und 13:30 – 17:00 Uhr 

Beginn Herbst   Kurszeiten 

Variante A 16. Oktober 2012 Dienstag + Donnerstag, 17:40 – 21:00 Uhr 

Variante B 18. Oktober 2012 
jeweils Donnerstag, 17:40 – 21:00 Uhr 

jeden 2. Samstag, 08:00 – 13:10 Uhr  

Variante C 15. Oktober 2012 
Montag, 08:30 – 12:00 Uhr 

und 13:30 – 17:00 Uhr 

Durchführung 

Ein Lehrgang wird durchgeführt, wenn sich mindestens 12 Personen (pro Variante) dafür angemeldet ha-
ben. Maximal nehmen wir 20 Personen in den Lehrgang auf. 

4.3 Investitionen 
Neben dem zeitlichen Aufwand fallen natürlich auch Kosten an. Damit Sie sich ein klares Bild machen kön-
nen, hier der Überblick: 

Unsere Leistung Ihre Investition Preis für KV-Mitglieder  

Unterricht  4'900.00 4'700.00 

Prüfungsgebühren  150.00 150.00 

Die Rechnung erhalten Sie in vier Raten. 

Lehrmittel und Ordner Edupool 

(werden durch die Teilnehmenden besorgt) 
ca. 480.00 ca. 300.00 

Abschlussprüfung edupool.ch ca. 400.00 ca. 400.00 

Das sollten Sie wissen über die Zertifikatsprüfung edupool.ch / kv schweiz 

Die externen Prüfungen selbst, mit denen Sie das edupool.ch-Zertifikat erlangen können, kosten ca.  
CHF 400.00. Diesen Betrag berechnet Ihnen edupool.ch direkt, wenn Sie sich dafür anmelden. 
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5 Anmeldung und Kontakt 

5.1 So melden Sie sich an 
Bitte melden Sie sich möglichst frühzeitig an. Füllen Sie einfach das Anmeldeformular aus – es liegt dieser 
Dokumentation bei – und schicken Sie es uns.  

Unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen finden Sie auf der Rückseite des Anmeldeformulars. 

5.2 Infoanlässe 
Wir führen regelmässig öffentliche Informationsanlässe durch. Die aktuellen Daten publizieren wir in der 
Tagespresse und unter www.bildungszentrumkvbl.ch. 

5.3 Kontakt 
Gerne beraten wir Sie oder beantworten Ihre Fragen. Nehmen Sie mit uns Kontakt auf: 

Administration  Sabrina Gentili  

 Telefon 058 310 15 12 
 Telefax 058 310 15 01 
 E-Mail sabrina.gentili@bildungszentrumkvbl.ch 
 Internet www.bildungszentrumkvbl.ch 

Lehrgangsleitung Marianne Nussbaum  

 E-Mail marianne.nussbaum@bildungszentrumkvbl.ch 
   
 
 
 

Schön, wenn wir Sie weiterbringen! 
 


